АНКЕТА-ЗАЯВКА
для участия в Международном конкурсе талантов «Вдохновение»  
Электронный адрес для отправки: orgkomitet@fest-info.net   
Внимание!!! Анкета-заявка отправляется только в редактируемом формате Word.  
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	Иванов Иван
	Антонова Лариса АркадьевнаОБРАЗЕЦ

	Инструментальное исполнительство, соло. Возрастная группа: 11-16 лет
	И.С. Бах – Менуэт.

	МБУ ДО «Детская музыкальна школа №1» г. Москва
	Московская область
	antonova@mail.ru
	+7 914 999 99 99
Антонова Лариса Аркадьевна
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Рекомендации по заполнению анкеты-заявки и отправке материалов на конкурс.
1. В графе «Участник» необходимо указать полное ФИО конкурсанта, либо полное название коллектива без сокращений. Если конкурсант имеет дополнительные звания или регалии (например «Заслуженный артист», «заслуженный работник культуры») то эта информация отображается в тексте письма при отправке материалов. Указывать звания и регалии в анкете-заявке не нужно.
2. В графе «Руководитель» необходимо указать полное ФИО руководителя или педагога, подготовившего конкурсанта к участию в конкурсе. Также необходимо указать статус руководителя «руководитель» или «преподаватель». Если статус педагога не указан, то в наградных документах он будет отображен как «руководитель». Кроме этого в данную графу необходимо внести всех лиц, участвовавших в подготовке конкурсанта с указанием статуса. Например: концертмейстер, костюмер, хореограф, режиссер-постановщик и т.п. Если руководитель имеет дополнительные звания и регалии (например «Заслуженный артист», «Заслуженный работник культуры»), то они могут быть указаны в данной графе в анкете-заявке. Если конкурсант участвует самостоятельно, без руководителя, то данная графа не заполняется.
3. В графе «Номинация и возрастная категория» указывается номинация, в которой принимает участие конкурсант (список номинаций указан в разделе 2 Положения). После указания номинации прописывается возрастная категория конкурсанта. Пример: «Хореография, народный танец. Возрастная категория: 17-25 лет»
4. В графе «Конкурсная программа» указываются названия конкурсных работ. Обязательно указывайте названия своих конкурсных работ, так как это влияет на оценку жюри!
5. В графе «Учреждение» указывается наименование учреждения, от которого заявляется конкурсант. Также рекомендуем указать город/населенный пункт, в котором находится учреждение. Например: «МБУ ДО «Детская школа искусств №1, г. Москва». Если конкурсант участвует самостоятельно, не представляя какое либо учреждение, то в этом случае данная графа не заполняется.
6. В графе «код региона участника» указывается только код субъекта Российской Федерации, в котором проживает конкурсант. Никакую другую информацию в данной графе указывать не нужно. Например «26» (Ставропольский край); «31» Белгородская область. Данная графа должна заполняться ОБЯЗАТЕЛЬНО, поскольку в случае возникновения вопросов у оргкомитета, специалисты должны знать в каком регионе находится участник для определения часового пояса (т.е. чтобы специалисты арт-центра не совершали звонки конкурсанту или его руководителю для уточнения информации в вечернее или ночное время). Если вы не знаете код своего региона, то его можно узнать, написав запрос в любом поисковом сервисе (Яндекс, Гугл) в формате «Код региона Мурманская область» (пример).
7. В графе «Электронный адрес» указывается адрес, на который оргкомитет будет отправлять информацию об итогах проекта, а также электронные копии наградных документов. 
8. В графе «Контактный телефон» указывается номер телефона лица (участник или его руководитель), к которому можно будет обратиться за разъяснениями, в случае возникновения вопросов, касающихся участия в проекте.

Общие рекомендации:
· Анкета-заявка отправляется только в редактируемом формате «Word». Сканированные, сфотографированные, заполненные от руки анкеты не принимаются! Информация из анкет переносится в автоматическом режиме. Поэтому если в анкете допущена ошибка, то она автоматически будет перенесена и в наградные документы. Пожалуйста, внимательно заполняйте анкету-заявку. 
· Убедительная просьба при заполнении анкеты-заявки не использовать дополнительные пробелы между словами, а также клавишу Enter (перенос строки)! Заполняйте информацию в каждой графе без переносов строк, т.к. строки переносятся автоматически. Внешний вид анкеты не важен, важно только содержание, поскольку информация из нее автоматически переносится в специальную программу.
· Если вы хотите указать дополнительную информацию о конкурсанте или конкурсной работе, то вы можете прописать ее в отдельном документе Word, и также прикрепить его к отправляемому письму.
· Если вы отправляете видеозапись конкурсной работы в виде ссылки (Ютуб, Яндекс Диск и т.д.), то ее необходимо указать в тексте письма.
· При отправке нескольких конкурсных работ ОБЯЗАТЕЛЬНО подписывайте файлы в соответствии с названием номера /конкурсной работы. 
Если у вас возникли дополнительные вопросы по заполнению анкеты-заявки, можете адресовать их по контактам, указанным в Положении проекта.

